UCHWALA Nr XVII/.../2020
Rady Gminy Niebylec
z dnia ... kwietnia 2020 r.

w sprawie zmiany uchwaly Nr XXV/106/2016 Rady Gminy Niebylec z dnia
25 listopada 2016 r. w zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowo-
ksiegowej i organizacyjnej dla gminnych jednostek oswiatowych.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h, art. 10a i art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.), art. 11 i art. 12 ust. 1 pkt.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze

zm.),

Rada Gminy w Niebylcu
uchwala co nastepuje:

§1

W uchwale Nr XXV/106/2016 Rady Gminy Niebylec z dnia 25 listopada 2016 r. w sprawie
zapewnienia wspdlnej obslugi administracyjnej, finansowo-ksiegowej i organizacyjnej dla
gminnych jednostek o$wiatowych, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) § 2 otrzymuje brzmienie:
,Jednostka obstugujaca zapewnia wspolng obsluge nastepujacym placowkom oswiatowym
z terenu gminy Niebylec:

1) Przedszkole Samorzadowe w Niebylcu,

2) Szkota Podstawowa im. bt. ks. Bronistawa Markiewicza w Baryczce,

3) Szkota Podstawowa im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Bliziance,

4) Szkota Podstawowa w Gwoznicy Dolnej,

5) Szkota Podstawowa im. Juliana Przybosia w Gwoznicy Gornej,

6) Szkota Podstawowa im. §w. Jozefa Sebastiana Pelczara w Jaworniku,

7) Szkota Podstawowa im. Jana Pawtla I w Konieczkowej,

8) Zespot Szkot im. Swietej Rodziny w Lutczy, w sktad ktérego wehodza:

a) Przedszkole Samorzadowe w Lutczy,
b) Szkota Podstawowa Nr 1 w Lutczy,

9) Szkota Podstawowa Nr 2 w Lutczy,

10) Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Niebylcu,

11) Szkota Podstawowa im. ks. kard. Stefana Wyszynskiego w Potomi”,
2) zatacznik do uchwaty Nr XXV/106/2016 Rady Gminy Niebylec z dnia 25 listopada 2016 r.

otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2



Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Niebylec, a nadzor nad jej wykonaniem

Komisji Oswiaty, Kultury i Spraw Spotecznych.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatacznik do uchwalty Nr XVII/.../2020



Rady Gminy Niebylec
z dnia .... kwietnia 2020 r.

STATUT
Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél w Niebylcu

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Gminny Zesp6t Ekonomiczno—Administracyjn}% Slzkéi w Niebylcu, zwany dalej ,,GZEAS” dziata
na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze
zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
ze zm.),
3) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 ze
zm.),
4) niniejszego Statutu.
§2
GZEAS jest jednostka organizacyjng utworzona w celu wykonywania wspolnej obstugi,
w szczegblnosci administracyjnej, finansowej i organizacyjnej szkot, przedszkoli i ztobkow
zwanych dalej ,,Placowkami o$wiatowymi”, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Niebylec oraz realizacji zadan wiasnych Gminy w zakresie edukacji publiczne;j.
§3
1. GZEAS jest jednostka budzetowa Gminy Niebylec.
2. Podstawa dziatania jest roczny plan finansowy, zatwierdzony przez Rad¢ Gminy Niebylec.

3. GZEAS uzywa pieczgci o tresci:

Gminny Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkét
38-114 Niebylec, woj. podkarpackie

4. Bezposredni nadzor nad funkcjonowaniem GZEAS sprawuje Wojt Gminy Niebylec.
5. Siedzibg GZEAS jest budynek oznaczony nr 182 a, potozony w Niebylcu na dziatce nr 73/7,

a terenem jego dzialania jest teren Gminy Niebylec.

Rozdzial Il
CELE I PRZEDMIOT DZIALANIA



§4

Celem dziatania GZEAS jest zapewnienie obstugi, o ktorej mowa w § 2 nizej wymienionym

placéwkom oswiatowym:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Przedszkole Samorzadowe w Niebylcu,
Szkota Podstawowa im. bl. ks. Bronistawa Markiewicza w Baryczce,
Szkota Podstawowa im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Bliziance,
Szkota Podstawowa w Gwoznicy Dolnej,
Szkota Podstawowa im. Juliana Przybosia w Gwoznicy Gornej
Szkota Podstawowa im. $w. Jozefa Sebastiana Pelczara w Jaworniku,
Szkota Podstawowa im. Jana Pawta 11 w Konieczkowej
Zespot Szkot im. Swictej Rodziny w Lutczy, w sktad ktorego wehodza:
a) Przedszkole Samorzadowe w Lutczy,
b) Szkota Podstawowa Nr 1 w Lutczy,

Szkota Podstawowa Nr 2 w Lutczy,

10) Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Niebylcu

11) Szkota Podstawowa im. ks. kard.. Stefana Wyszynskiego w Potomi

§5

Do zadan GZEAS naleza:

1) obstuga finansowa GZEAS i jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie w cato$ci zadan

w zakresie rachunkowo$ci i sprawozdawczosci finansowej 1 budzetowej, a w

szczegoOlnosci:

a)
b)

c)

d)

f)

opracowywanie wewnetrznych uregulowan w zakresie rachunkowosci,
prowadzenie catosci rachunkowosci jednostek obstlugiwanych, w tym sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i finansowych,

opracowywanie na wniosek kierownikow jednostek obstugiwanych planu
finansowego i jego zmian,

prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych, w tym wykonywanie
dyspozycji srodkami pienigznymi, a w szczegolnosci:

— obstuga kont bankowych, dochodéw i wydatkéw budzetowych,

— obstuga kont bankowych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

— obstuga kont bankowych zwigzanych z programami unijnymi,

— obstuga kont bankowych wydzielonych rachunkéw dochodéw wiasnych,
opracowywanie biezacych informacji o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,



2)

9)

h)

)

K)

opracowywanie sprawozdan statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych
sprawozdan ustalonych w odrgbnych przepisach w zakresie wykonywanych zadan,
prowadzenie rachunkowosci i rozliczanie zadan o$wiatowych realizowanych przez
jednostki obstugiwane ze srodkéw budzetu panstwa oraz ze Srodkéw zewngtrznych,
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

koordynowanie czynnos$ci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych jednostek
obslugiwanych i prowadzenie ewidencji,

prowadzenie obstugi kasowej,

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszy §wiadczen socjalnych GZEAS
i jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie pracowniczej kasy zapomogowo-

pozyczkowej, obstugujacej pracownikdéw jednostek obstugiwanych,

prowadzenie obshugi kadrowo-placowej pracownikow GZEAS oraz pracownikow

jednostek obstugiwanych, a w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

€)

f)

9)
h)

)
K)

prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow szkot praz pracownikow GZEAS,

sporzadzanie list ptac,

dokonywanie wyplat wynagrodzen,

obliczanie wynagrodzen za czas choroby, zasitkow z ubezpieczenia chorobowego 1

wypadkowego,

wykonywanie obowigzkéw pracodawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych i

podatkow, w tym:

— naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z wynagrodzeniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz podatkéw od o0sob fizycznych,

— sporzadzanie dokumentoéw zgloszeniowych i rozliczeniowych ZUS oraz
przesylanie droga elektroniczng do ZUS,

— sporzadzanie deklaracji miesigcznych do ZUS oraz korekt tych deklaracji,

— sporzadzanie deklaracji podatkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych

pracownikow,

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowe;j,

przygotowywanie dokumentéw dotyczacych nawigzania i rozwigzania umowy o

prace,

przeprowadzanie naborow na wolne stanowiska urzednicze w GZEAS oraz

organizowanie stuzby przygotowawczej,

prowadzenie dokumentacji urlopowej,

naliczanie jednorazowego dodatku uzupehiajacego dla nauczycieli,



3)

4)

0)

p)

opracowywanie sprawozdan z wysokosci srednich wynagrodzen na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego nauczycieli,

obsluga umow cywilno-prawnych (zlecenia i uméw o dzieto),

przedktadanie wnioskéw Wojtowi Gminy w sprawie ustalania wysokosci dodatkow
motywacyjnych i funkcyjnych dla dyrektorow placowek oswiatowych,
przedktadanie wnioskow Wojtowi Gminy w sprawie przyznawania nagrod
1 wyr6znien dla dyrektoréw placowek oswiatowych,

wspoOtpraca ze zwigzkami zawodowymi reprezentujgcymi pracownikow,

zapewnienie obstugi organizacyjno-administracyjnej placowkom o§wiatowym,

a)
b)

prowadzenie dziatan zwigzanych z ochrong danych osobowych,

wspieranie i organizowanie dziatan dyrektorow placowek o$wiatowych w zakresie
utrzymywania obiektow w nalezytym stanie sanitarnym zapewniajacym higieniczne
1 bezpieczne warunki pracy pracownikéw i uczniow,

pomoc merytoryczno-prawna placéwkom o$wiatowym,

prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania,

prowadzenie sktadnicy akt,

wspotpraca z Urzedem Gminy w zakresie realizacji zaméwien publicznych,

wspotpraca z Urzedem Gminy w zakresie remontow obiektow o$wiatowych,

realizacja zadan o$wiatowych, a w szczegolnosci:

a)

b)

)
K)

organizowanie przyznawania pomocy materialnej dla uczniow i1 prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

organizowanie i koordynowanie dowozu uczniow do szkét, osrodkow i placowek
oswiatowych, w tym uczniow niepetnosprawnych lub zwrot kosztow, jezeli dowoz i
opieke zapewniaja rodzice, opiekunowie lub opiekunowie prawni,

prowadzenie bazy danych o$wiatowych w formie elektroniczne;j,

wprowadzanie danych i ich weryfikacja w Systemie Informacji Oswiatowej,
obsluga finansowa doskonalenia nauczycieli,

kontrolowanie realizacji obowiazku szkolnego,

przygotowywanie do zatwierdzenia przez organ prowadzacy arkuszy organizacji
pracy szkot i aneksow do nich,

opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych oswiaty,

prowadzenie postgpowan w sprawie dofinansowywania pracodawcom kosztow
ksztalcenia mtodocianych pracownikow,

organizowanie i przeprowadzanie konkursow na dyrektorow placowek oswiatowych,
organizowanie i przeprowadzanie postgpowan egzaminacyjnych dla nauczycieli

ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego,



1) rozliczanie imprez sportowych, organizowanych przez gminnego koordynatora
sportu,
m) wspélpraca z organem nadzoru pedagogicznego w dokonywaniu oceny pracy

dyrektorow placowek oswiatowych.

Rozdzial 111
ZARZADZANIE I ORGANIZACJA

. GZEAS nie posiada osobowosci prawne;. Z§a§ania okreslone w Statucie wykonuje w imieniu
gminy.
. GZEAS kieruje dyrektor i on reprezentuje go na zewnatrz.
. Organizacje GZEAS okresla dyrektor w regulaminie organizacyjnym.
§7
. W¢jt Gminy zatrudnia i zwalnia dyrektora oraz jest jego przetozonym stuzbowym.
. Dyrektor GZEAS jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow kodeksu pracy.
. Dyrektor GZEAS zarzadza nim oraz dziala w jego imieniu w sprawach dotyczacych
funkcjonowania i wykonywania przez GZEAS statutowych zadan:
1) wobec wtadz, przedsigbiorstw, bankow i innych jednostek organizacyjnych oraz oséb
fizycznych,
2) przy zawieraniu umow, dokonywaniu rozliczen finansowych i podejmowaniu innych
czynnosci nieprzekraczajacych zwyktego zarzadu.
. Dyrektor GZEAS jest upowazniony do udzielania dalszych pelnomocnictw w sprawach
nieprzekraczajacych zwyktego zarzadu.
. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw dyrektora nalezy w szczegolnosci:
1) podejmowanie decyzji zgodnych z prawem i statutem,
2) zatrudnianie i zwalnianie pracownikow, w tym gléwnego ksiggowego GZEAS,
3) opracowywanie na bazie posiadanych $rodkow planu finansowo-rzeczowego GZEAS,
4) ustalanie obiegu dokumentéw wewnetrznych GZEAS,
5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy.

. Szczegotowy zakres zadan i obowigzkow dyrektora okresla Wojt Gminy.

Rozdzial 1V
GOSPODARKA FINANSOWA

§8

. W czasie nieobecnosci dyrektora GZEAS jego obowigzki przejmuje osoba wyznaczona przez

dyrektora w uzgodnieniu z Wojtem Gminy.



2. GZEAS prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach
publicznych.

3. W ciagu roku mogg by¢ dokonywane zmiany w planie finansowym zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

4. Oswiadczenia woli w imieniu GZEAS sktada dyrektor GZEAS.
Rozdzial V

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

Wszelkie zmiany a Statucie mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym do jego nadania.



